办理仲裁退费须知
请当事人于收到仲裁决定书后次月20日至25日工作日时间携带相关材料到本会办理退费。
地址: 枣庄市薛城区武夷山路1379号枣庄市司法局大楼二楼东首230室
[bookmark: _GoBack]联系人:刘森；联系电话:0632-3337567,18663297795
自然人退费应提交以下材料
1、 当事人身份证复印件一份；当事人委托他人办理退费事宜的应提供授权委托书及被委托人身份证复印件一份；
2、 预交仲裁费票据复印件一份；
3、 当事人提供退费说明一份（格式附后），填写开户户名、开户银行全称，开户人必须是当事人本人，并签名确认。提供银行存折或者银行卡复印件一份；
4、 当事人出具收据一份(格式附后)，应注明收到仲裁费退费金额并签名确认。
法人或者其他组织退费应提交以下材料
1、当事人单位委托他人办理退费事宜应提供单位授权委托书及被委托人身份证复印件一份；
2、预交仲裁费票据复印件一份；
3、当事人提供退费说明一份（格式附后），填写开户户名、开户银行全称，开户人必须是当事人单位，并加盖公章确认。提供银行存折或者银行卡复印件一份；
4、当事人出具收据一份（格式附后），应注明收到仲裁费退费金额并加盖公章确认。
友情提示：为保证退款即时到账，请尽可能提供建设银行帐号。提交材料格式文本可到枣庄仲裁委员会网站下载（Http://www.zzzcw.org.cn/）。
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